Zalgcznik nr 2
do Zarzgdzenia nr 55/16
z dnia 11 sierpnia 2016

ZAPROSZI:NIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy: Wojewoddztwo Podkarpackie

Nazwa zadania: Ustuga ttumaczenia ustnego symultanicznego podczas Forum ,Europa —
Ukraina”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

termin; 26-28.01.2017 r.,

miejsce: Centrum Wystawienniczo - Kongresowe w Jasionce (koto Rzeszowa),

liczba uczestnikow: 500 osob (w tym liczba gosci zagranicznych: ok. 300),

prelegenci: polscy i zagraniczni,

tematyka: gospodarcza, wspotpraca gospodarcza Unii Europejskiej z Ukraing,

ttumaczenie: w zakresie jezyka polskiego, angielskiego i ukrainskiego

(z zatozeniem, ze ttumacz j. ukrainskiego postuguje sie rowniez |. rosyjskim

i przettumaczy tez na j. polski), zapewnienie tumaczy z doswiadczeniem

w ttumaczeniu symultanicznym,

7. ilos¢ godzin: ok. 69 godzin =zegarowych ttumaczen, wg nastepujgcego
harmonogramu:

a) 14 godzin w dniu 26 stycznia 2017 r. w godz. 15:00 — 20:00, w tym:

— tlumaczenie podczas sesji inauguracyjnej i plenarnej w godz. 15:00 — 17:00 w sali
plenarnej,

— Humaczenie podczas maks. 8 sesji panelowych (w tym paneli dyskusyjnych oraz
prezentacji) (ok. 75 — 90 min. kazda) w godz. 17:00 - 20:00 w 4 (czterech) salach
konferencyjnych,

b) 39 godzin w dniu 27 stycznia 2017 r. w godz. 9:00 — 20:00, w tym:

- tlumaczenie podczas 2 (dwdch) sesji plenarnych (ok. 75 — 90 min. kazda) w sali
plenarnej,

— Humaczenie podczas maks. 24 sesji panelowych (w tym paneli dyskusyjnych oraz
prezentacji) (ok. 75 —90 min. kazda) w 4 (czterech) salach konferencyjnych,

¢) 16 godzin w dniu 28 stycznia 2017 r. w godz. 9:00 - 13:00:

— tlumaczenie podczas sesji panelowych (w tym paneli dyskusyjnych oraz
prezentacji) (ok. 75 — 90 min. kazda) w 4 (czterech) salach konferencyjnych.

L

Sesje plenarne nie pokrywajg sie w czasie z sesjami panelowymi. Dopuszcza sie mozliwo$¢

zmiany godzin odbywania sie ww. sesji, jednak zmiany te nie mogg generowac dodatkowych
kosztow dotyczgcych ttumaczen.

Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie ustalone w oparciu o jednostke czasu: 1 blok
(4 godziny) - jeden blok ttumaczenia symultanicznego, to 4 godziny pracy dwoch ttumaczy
w kabinie ttumaczacych z jezyka. Przez 1 godzine ttumaczenia symultanicznego rozumie sie
60 minut pracy jednego ttumacza.

8. aparatura ttumaczen symultanicznych:
a) dzwiekoszczelne kabiny (dwuosobowe) dla ttumaczy — 8 szt., wyposazone w:
-~ cyfrowe pulpity,
- stuchawki,
— mikrofony
— dwa miejsca siedzgce (obrotowe z regulacjg wysokosci),



- oswietlenie,
— projektor multimedialny oraz kamera full HD — 4 szt.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany ilosci kabin, kamer i projektorow przed
rozpoczeciem forum, w takim przypadku Zamawiajgcy dokona zaptaty za ostateczng ilos¢
ww. sprzetu, jednak za nie mniej niz 6 szt. kabin oraz 2 szt. kamer i projektorow do kabin
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ostatecznej ilosci ww. sprzetu najpozniej na 7 dni
przed rozpoczeciem konferencii.

b) odbiorniki bezprzewodowe ze stuchawkami — 500 szt.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany ilosci odbiornikow bezprzewodowych przed
rozpoczeciem forum, w takim przypadku Zamawiajgcy dokona zaptaty za ostateczng ilos¢
odbiornikow, jednak za nie mniej niz za 200 szt. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
o ostatecznej ilosci potrzebnych odbiornikow najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem
konferencji.

Wiw sprzet zostanie dostarczony przez Wykonawce na miejsce ustugi w ilosci niezbednej do
zrealizowania danej ustugi ttumaczenia symultanicznego. Wykonawca zobowigzany jest
rowniez do rozpakowania tego sprzetu i przygotowanie go do $wiadczenia uslugi
ttumaczenia symultanicznego wraz z zapewnieniem obstugi technicznej.

I\V. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacym kryterium: cena
100 %.

V. Wykonawca skiadajac oferte, jest zobowigzany dofaczy¢ do niej nastepujace
dokumenty (nieobligatoryjnie): nie dotyczy.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny:
W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamoéwienia. Wykonawca jest
zobowigzany do podania ceny netto ustugi bedacej przedmiotem zamowienia powigkszonej
0 obowigzujgcy podatek VAT.

Vil.Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge obowigzuje przez caty okres
realizacji zamowienia.

VIlI. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty w formie pisemnej. Oferta moze zostaé
ztozona na formularzu innym niz zatgczony formularz ofertowy, pod warunkiem, ze
zawiera wszystkie elementy zawarte w otrzymanym formularzu oferty.

2. Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie
nalezy umiesci¢ nazwe oraz adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz
napis: ,Oferta na realizacje zadania: ,Ustuga ttumaczenia ustnego symultanicznego
podczas Forum ,Europa — Ukraina”.

3. Oferta powinna zasta¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikg. Oferta
powinna obejmowac catosc zamowienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

IX. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 9 grudnia 2016 r. do godz. 14:00, w siedzibie
Zamawiajgcego: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego, al. t.. Cieplinskiego 4,
35-010 Rzeszdw, pok. 304, w zamknietej kopercie opisanej zgodnie ze wskazéwkami z pkt
VIII. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uptywie terminu na sktadanie ofert zostanie
zwrocona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Wykonawca
moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong
przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.



X. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastapi w dniu 9 grudnia 2016 r. o godz. 14:30,

w siedzibie Zamawiajgcego: Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego, al. t.

Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw, pok. 326.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami sg:

1. Marta Milo-Woszczak — gtowny specjalista w Oddziale promocji marki regionu
w Departamencie Promocji i Wspotpracy Gospodarczej, tel. 17 747 66 11,

2. Marcin Fijotek: kierownik Oddziatu promocji marki regionu w Departamencie Promogji
i Wspotpracy Gospodarczej, tel. 17 747 63 10.

Xl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi
watpliwoéci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowoddw,
dotyczgcych elementow oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajgcy odrzuca
oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

Xl

.Informacje dotyczace zawarcia umowy:

W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty
Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w postepowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy
oferty Wykonawcy.

XIll. Inne informacje dotyczace zamowienia:

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamowienia,
przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni, liczgc od dnia przedtozenia
prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce. Datg zaptaty faktury bedzie data
obcigzenia konta Zamawiajgcego.

Dane do faktury: Wojewodztwo Podkarpackie
Al. Lukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszow
NIP: 813-33-15-014

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z opisem z trescig zaproszenia,
niepowodujgca istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

/ Iavandu W (Al it - . -
Up, Zaregdu Wolewddzsa Podkarpackiego

LCspadEt) kut
BRKRETARZ WOJERWODZTWA
jartamentu

(datan podpis Zamanialateso)

Zalaczniki:
1. Formularz oferty,



Zafgcznik nr 3
do Zarzgdzenia nr 55/16
z dnia 11 sierpnia 2016

FORMULARZ OFERTY

Zamawiajacy: Wojewodztwo Podkarpackie

odpowiadajgc na zaproszenie do sktadania ofert na realizacje
zadania: Ustuga ttumaczenia ustnego symultanicznego podczas Forum ,Europa — Ukraina”.

I. Oferujemy wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamowienia, zgodnie z wymogami
opisu przedmiotu zamowienia, za kwote w wysokosci:

brutto: ...z
S O o

Il. Termin realizacji zamowienia:..........................cooon s

. Termin gwarancjiz ....................ccoccciiiiiiii s

IV.Oswiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywanla dzialalnosci objetej
przedmiotem zamowienia oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym
umozliwiajacym realizacje zamoéwienia.

V. Oswiadczamy, iz znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajace;j
wykonanie zamowienia.

Vl.Oswiadczamy, ze zobowigzujemy sie wykona¢ zamoéwienie zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia oraz zgodnie z przedstawiong oferta.

(data, podpis Wykonawcy)

Zalgezniki:



